
KOP SEKOLAH/MADRASAH MUHAMMADIYAH
Dalam penulisan alamat, wajib dicantumkan secara lengkap, meliputi nama jalan, nomor, kecamatan, daerah/wilayah, kode pos, hingga Indonesia



SURAT TUGAS
Nomor: ………………………

Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama	: ………………………………
Jabatan	: Kepala Sekolah/Madrasah
Instansi	: ………………………………
NPSN	: ………………………………
Dengan ini memberikan Surat Tugas kepada:
Nama	: ………………………………
Jabatan	: Bendahara Sekolah/Madrasah
Unit Kerja	: ………………………………
Untuk melaksanakan tugas sebagai Administrator Aplikasi Web Dana Ta’awun “taawundikmu”.
Dalam rangka pengelolaan, penginputan informasi dan data, serta pelaporan kewajiban Dana Ta’awun yang meliputi:
1. Uang Iuran Peserta Didik/Siswa (UIS)
2. Uang Iuran Pendidik/Guru (UIG)
3. Uang Iuran Tenaga Kependidikan/Karyawan (UIK)
4. Dana Pengembangan Pendidikan/Uang Gedung/Uang Pembangunan (DPP)
Tugas dan Tanggung Jawab
Yang bersangkutan bertugas untuk:
1. Melalui aplikasi taawundikmu, melakukan penginputan data dengan sebenarnya sesuai kondisi riil sekolah/madrasah, meliputi informasi sekolah, jumlah siswa, guru, karyawan, SPP, rata-rata gaji pokok, dan data lainnya.
2. Melakukan penghitungan otomatis untuk mengetahui kewajiban distribusi berdasarkan data real yang telah diinput.
3. Melaksanakan pembayaran sesuai laporan kewajiban distribusi, dengan mengutamakan pembayaran melalui transfer sebagai bukti pembayaran yang kuat.
4. Setelah melakukan pembayaran melalui transfer ke masing-masing Persyarikatan dan Dikdasmen pada seluruh jenjang, melaporkan data real pembayaran serta melampirkan seluruh bukti transfer dari masing-masing jenjang secara lengkap melalui aplikasi web taawundikmu.


5. Tidak melakukan penyalahgunaan wewenang, manipulasi data, maupun pemalsuan laporan dalam bentuk apa pun.
6. Menjaga kerahasiaan akun, termasuk user ID dan password.
7. Bertanggung jawab penuh atas seluruh aktivitas pengelolaan Dana Ta’awun melalui sistem aplikasi.
Ketentuan Hukum dan Etika
Dalam menjalankan tugas ini, yang bersangkutan wajib:
1. Menjunjung tinggi integritas, kejujuran, tanggung jawab, dan profesionalisme dalam tugas.
2. Bersedia dilakukan evaluasi dan pemeriksaan apabila diperlukan oleh petugas.
3. Bertanggung jawab apabila terbukti melakukan pelanggaran dalam pengelolaan, penginputan, dan manipulasi data Dana Ta’awun.
Surat tugas ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan digunakan sebagai dasar pelaksanaan tugas resmi. Surat ini dapat dicabut atau diperbarui apabila terdapat perubahan kebijakan atau ketentuan baru.
Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.
Ditetapkan di	: (………………………)
Pada tanggal	: (………………………)

Kepala Sekolah/Madrasah,
Tanda tangan dan stempel,



(………………………………)
Nama Jelas
NBM 

